Ordonnance sur ’état civil - Répertoire'

| Mot-clé Article
Adoption ; communication a I’autorité tutélaire 50
Adoption ; communication de 1’autorité judiciaire ou administrative 42
Adoption ; données saisies 7
Adoption, annulation ; communication de I’autorité judiciaire 40
Adoption et annulation ; mention en marge du registre des naissances tenu sur papier 98
Anciens moyens informatiques ; suite de 1’utilisation 92
Annulation du partenariat (95ss LPart) ; communication de 1’autorité judiciaire 40
Annulation du mariage (104ss CC) ; communication de 1’autorité judiciaire 40
Apatridie ; enregistrement 27
Archives ; durée de conservation des picces justificatives 32
Archives ; picces justificatives 31
Arrondissements de I’état civil 1
Arrondissements de I’état civil ; vérification et adaptations jusqu’au 31.12.2005 94
(version 01.01.2004)
Attestation ; force probante 48
Attestation ; divulgation des données 47
Autorités administratives ; communication 41
Autorités administratives ; communication 42
Autorités administratives ; communication, forme, délai 43
Autorités administratives ; divulgation des données sur demande 58
Autorités étrangéres ; divulgation des données sur demande 61
Autorités étrangéres ; divulgation des données d’office 54
AVS ; annonce du numéro d’assuré a la CdC 99a

! Adaptation frangaise du répertoire créé par Willy Zimmermann, officier de I’état civil de Saint-Gall.
Michel Perret 01.2011



AVS ; attribution du numéro d’assuré

AVS ; divulgation des données d’office

AVS ; numéro d’assuré dans le registre de 1’état civil

Blocage des données et levée ; communication de 1’autorité judiciaire ou administrative
Blocage des données et levée ; par I’autorité de surveillance

Blocage des données et levée ; sur ordre de 1’autorité de surveillance

Brevet fédéral ; condition a la nomination, délai pour 1’obtention

Brevet fédéral ; délai pour I’obtention

Capacité civile ; examen lors de la procédure d’enregistrement

Célébration du mariage ; avec autorisation

Célébration du mariage ; dispositions organisationnelles, dimanche, jour féri¢
Célébration du mariage ; forme, témoins

Célébration du mariage ; lieu, local

Célébration du mariage ; par un membre de I’exécutif communal (Genéve et Tessin)
Certificat ; divulgation des données

Certificat ; force probante

Certificat de capacité matrimoniale pour des étrangers ; conditions du droit suisse non

remplies

Certificat de capacité matrimoniale pour des Suisses ; mariage a |’ étranger

Certificat d’entrée en force ; jugement/décision administrative

Chercheurs ; divulgation des données sur demande

Commune d’origine/Commune bourgeoise ; divulgation des données d’office
Compétence ; certificat de capacité matrimoniale pour des Suisses (mariage a 1’étranger)
Compétence : décisions et actes étrangers

Compétence ; déclaration concernant le nom apres dissolution judiciaire du mariage

8a

53

42

46a

46

95

16

70

72

71

70

96

47

48

74

75

43

60

49a

75

23

13



Compétence ; déclaration concernant le nom avant le mariage

Compétence ; déclaration d’option (nom, droit national)

Compétence ; divulgation des données d’office par I’office qui a procédé a I’enregistrement

Compétence ; données litigieuses

Compétence ; données non litigieuses

12

14

44a

17

17

Compétence ; enregistrement de décisions administratives et judiciaires prononcées en Suisses 22

Compétence ; enregistrement de la déclaration concernant le nom apres la dissolution judiciaire

du mariage

Compétence ; enregistrement de la naissance

Compétence ; enregistrement de la naissance dans des cas particuliers
Compétence ; enregistrement des naturalisations

Compétence ; enregistrement du déces

Compétence ; enregistrement du décés dans des cas particuliers
Compétence ; enregistrement du mariage

Compétence ; enregistrement d’un enfant trouvé

Compétence ; enregistrement d’une découverte de corps
Compétence ; enregistrement d’une reconnaissance d’enfant
Compétence ; enregistrement du partenariat

Compétence ; ¢tablissement d’extraits, documents et actes
Compétence ; examen de la procédure d’enregistrement

Compétence ; mariages touristiques

Compétence ; modification des données par les autorités de 1’¢état civil
Compétence ; modification des données par les tribunaux
Compétence ; procédure préliminaire du partenariat, partenariat in extremis
Compétence ; procédure préparatoire du mariage, mariage in extremis

Compétence ; réception des déclarations de données non litigieuses

21

20

20b

22

20a

20b

21

20

20a

21

21

44a

16

73

29

30

75a

62

21



Compétence ; reconnaissance d’un enfant

Confirmation ; renseignement sur les données personnelles
Confirmation de I’exactitude ; procédure d’enregistrement
Conséquences pénales (253 CP) ; procédure d’enregistrement
Conservation ; durée de conservation des picces justificatives
Conservation ; picces justificatives

Constatation de décés, révocation ; mention en marge du registre décés tenu sur papier
Controle des habitants ; divulgation des données d’office
Convention internationale ; divulgation des données d’office
Convention internationale ; divulgation des données sur demande
Copie certifiée conforme ; divulgation des données

Copie conforme ; force probante

Déces ; avis aux représentations €trangeres

Décés ; communication a I’autorité tutélaire

Décés ; communication a I’ODM

Décés ; communication au Contrdle des habitants

Déces ; communication a la commune d’origine (commune bourgeoise)
Déces ; compétence pour I’enregistrement

Déces ; compétence pour I’enregistrement dans des cas particuliers
Déces ; constatation, communication de I’autorité judiciaire

Déces ; déclarant

Déces ; délai d’annonce, certificat médical, annonce au service administratif de la commune

de domicile
Décés ; données saisies

Déces ; données traitées dans le registre de 1’état civil

11

81

16a

16a

32

31

98

49

54

61

47

48

55

50

51

49

49a

20a

20b

40

34a

35



Décés ; permis d’inhumer, permis de transport du corps

Décés ; publication

Décisions administratives ; compétence pour I’enregistrement

Décisions et actes étrangers ; compétence pour |’enregistrement

Décisions judiciaires prononcées en Suisse ; compétence pour I’enregistrement

Décisions judiciaires prononcées en Suisse ; date d’entrée en force

Déclarant ; a 1’étranger
Déclarant ; décés
Déclarant ; enfant trouvé

Déclarant ; naissance

Déclaration concernant le nom ; données saisies

Déclaration concernant le nom aprés dissolution judiciaire du mariage

I’enregistrement

Déclaration concernant le nom aprés dissolution judiciaire du mariage

compétence pour la réception

b

9

Déclaration concernant le nom avant le mariage ; définition, compétence

Déclaration d’absence ; communication de 1’autorité judiciaire

Déclaration d’absence ; données saisies

compétence pour

définition, délai,

Déclaration d’absence , annulation ; communication de ’autorité judiciaire

Déclaration d’absence , annulation ; mention en marge du registre des décés tenu sur papier

Déclaration des données non litigieuses
Déclaration des données non litigieuses

Déclaration des données non litigieuses

9

9

9

compétence pour la réception
étrangers

étrangers

Déclaration d’option (nom et droit national) ; définition, compétence

Découverte de corps ; compétence pour I’enregistrement

Découverte de corps ; procédure d’enregistrement

36

57

22

23

22

43

39

34a

34

34

21

13

12

40

40

21

15a

17

14

20a
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Délai ; acces aux registres tenus sur papier

Délai ; age des documents/actes

Délai ; annonce de déces

Délai ; annonce de déces aux représentations étrangeres
Délai ; annonce de naissance

Délai ; annonce d’une morti-naissance

Délai ; communications par les tribunaux et les autorités administratives
Délai ; conservation des picces justificatives

Délai ; divulgation des données d’office

Délai ; inspection par I’autorité de surveillance

Délai ; mariage

Délai ; mariage in extremis

Délai ; obtention du brevet fédéral

Délai ; obtention du brevet fédéral

Délai ; partenariat enregistré

Dépot ; durée de conservation des piéces justificatives
Dépot ; picces justificatives

Devoir de collaboration ; preuve de données non litigieuses

Devoir de collaboration ; vérification de documents lors d’une procédure d’enregistrement

Devoir de communication ; autorités administratives
Devoir de communication ; autorités judiciaires
Devoir de communication ; autorités judiciaires ou administratives

Devoir de communication ; autorités judiciaires ou administratives

Devoir d’information des autorités de 1’état civil ; procédure d’enregistrement

Dispositions pénales

92a
16
35
55
35
35
43
32
48a
85
68

68

95
75g
32
31
17
16
41
40
42
43
16

91



Dissolution du mariage (111ss CC) ; communication de 1’autorité judiciaire
Dissolution de mariage ; données saisies

Divulgation des données ; conditions

Divulgation des données ; ressortant des pieces justificatives

Divulgation des données ; droit d’étre informé

Divulgation des données ; forme

Divulgation des données d’office ; a d’autres services

Divulgation des données d’office ; a I’autorité tutélaire

Divulgation des données d’office ; a ’AVS

Divulgation des données d’office ; a ’ODM

Divulgation des données d’office ; a ’OFS

Divulgation des données d’office ; annonce de décés aux représentations étrangeres
Divulgation des données d’office ; au Contrdle des habitants

Divulgation des données d’office ; au lieu d’origine (commune bourgeoise)
Divulgation des données d’office ; aux autorités étrangeres

Divulgation des données d’office ; compétence

Divulgation des données d’office ; délai

Divulgation des données d’office ; reconnaissance a la mére/enfant
Divulgation des données sur demande ; a des chercheurs

Divulgation des données sur demande ; a des particuliers

Divulgation des données sur demande ; aux autorités étrangeres
Divulgation des données sur demande ; aux tribunaux et aux autorités administratives
Divulgation orale des données

Documents/actes ; compétence pour 1’établissement

Documents/actes ; divulgation des données

40

45

33

81

47

56

50

53

51

52

55

49

49a

54

44a

48a

11

60

59

61

58

47

44a

47



Documents/actes ; force probante
Documents/actes ; restitution aux ayants droit

Documents/actes ; vérification
Domicile ; données traitées dans le registre de 1’¢état civil

Données litigieuses ; compétence

Données non litigieuses ; compétence pour la réception

Données non litigieuses ; déclaration d’étranger

Données non litigieuses ; déclaration d’étranger

Données personnelles ; droit d’obtenir des renseignements

Données personnelles ; examen lors de la procédure d’enregistrement
Données personnelles ; ressaisie, Infostar, régles

Données personnelles ; saisie, liaison entre elles, actualisation
Données propres au systeme ; données traitées dans le registre de 1’état civil
Droit de cité ; communication du changement au Contrdle des habitants
Droit de cité ; communication du changement au lieu d’origine

Droit de cité ; communication par 1’autorité administrative de 1’acquisition, la perte et la
constatation du droit de cité et de la nationalité

Droit de cité ; données saisies

Droit de cité ; données traitées dans le registre de 1’état civil

Droit en vigueur ; abrogation et modification

Droit sur les étrangers ; contournement par la conclusion d’un partenariat
Droit sur les étrangers ; contournement par le mariage

Droit d’acceés ; Infostar

Enfant trouvé ; autorité déclarante

Enfant trouvé ; communication a 1’autorité tutélaire

Enfant trouvé ; compétence pour 1’enregistrement

48

33

17

21

17

15a

81

16

93

15

49

49a

41

99

75m

74m

Annexe

38

50
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Enfant trouvé ; définition

Enfant trouvé ; devoir d’annonce

Enfant trouvé ; données saisies

Enfant trouvé ; nom et prénom

Enfant trouvé ; procédure d’enregistrement

Enregistrement ; cloture

Enregistrement ; délai

Enregistrement ; principes

Entrée en vigueur

Etat civil ; changement, communication au Contrdle des habitants

Etat civil ; changement, communication au lieu d’origine ( commune bourgeoise)
Etat civil ; constatation, rectification, radiation, communication de ’autorité judiciaire
Etrangers ; confirmation de 1’exactitude des données

Etat civil ; données saisies

Etrangers ; déclaration sur les données non litigieuses

Etrangers ; données non litigieuses

Extraits ; compétence pour I’établissement

Extraits ; divulgation des données

Extraits ; force probante

Extraits ; renseignements sur les données personnelles

Faits survenus a I’étranger, déclarations et décision étrangéres ; devoir d’annonce
Filiation, désaveu ; données saisies

Filiation, désaveu (256 CC) ; communication de 1’autorité judiciaire

Filiation, désaveu (256 CC) ; mention en marge du registre des naissances tenu sur papier

Force probante ; registre de 1’état civil, pieces justificatives, extraits

10

38

38

15

28

19

15

100

49

49a

40

16a

17

15a

44a

47

48

81

39

40

48



Formules et modes d’écriture ; qualit¢ du papier, éléments de sécutité

Identité ; examen lors de procédure d’enregistrement

Inexactitudes ; annonces par les offices de 1’¢état civil et les personnes concernées
Infostar ; caractéres standards

Infostar ; collaboration des cantons

Infostar ; droits d’acces

Infostar ; financement, détermination des besoins et décomptes

Infostar ; niveaux d’accés

Infostar ; organes responsables, protection et sécurité des données

Infostar ; ressaisie des données personnelles

Infostar ; sécurité des données

Inhumation ; autorisation, permis de transport du corps

Inspection, surveillance ; autorité de surveillance, intervention d’office

Inspection, surveillance ; par les autorités de surveillance

Inspection, surveillance ; par ’OFEC, haute autorité de surveillance

Inspection, surveillance ; protection et sécurité des données

Inspection, surveillance ; renvoi et non réélection

Interdiction et mainlevée ; communication de 1’autorité judiciaire ou administrative
Interpreéte ; participation

Jugement déclaratif de paternité (261 CC) ; communication de 1’autorité judiciaire

Jugement déclaratif de paternité (261 CC) ; mention en marge du registre des naissances
tenu sur papier

Jugement en matiére de nom (29 et 30 CC) ; communication de 1’autorité judiciaire
Langue officielle
Liste des arrondissements de I’état civil ; données traitées dans le registre de 1’état civil

Locaux officiels ; autorisation

16

19a

80

78

79

77

Annexe 1

76

93

82

36

86

85

84

83

87

42

40

98

40

la



Mariage ; compétence

Mariage ; compétence pour I’enregistrement

Mariage ; communication a ’ODM

Mariage ; constatation, communication de I’autorité judiciaire

Mariage ; contournement du droit sur les étrangers

Mariage ; délai

Mariage ; données saisies

Mariage ; étrangers ne remplissant pas les conditions du droit suisse
Mariage ; fixation de la célébration

Mariage ; publication

Mariage ; touristes (étrangers domiciliés a I’étranger), procédure préparatoire
Mariage a I’étranger ; certificat de capacité matrimoniale pour des Suisses
Mariage des parents ; mention en marge du registre des naissances tenu sur papier
Mariage fictif ; contournement du droit sur les étrangers

Mariage in extremis ; compétence

Mariage in extremis ; délai

Microfilm

Mise a jour des données ;complément

Mise a jour des données ; procédure d’enregistrement

Morti-naissance ; définition

Naissance ; communication a I’ODM

Naissance ; communication a 1’autorité tutélaire

Naissance ; communication au Contrdle des habitants

Naissance ; communication au lieu d’origine (commune bourgeoise)

Naissance ; compétence pour I’enregistrement

62

21

51

40

T4a

68

74

67

57

73

75

98

T4a

62

68

32

15a

15

51

50

49

49a
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Naissance ; compétence pour I’enregistrement dans des cas particuliers 20b

Naissance ; constatation, communication de 1’autorité judiciaire 40
Naissance ; déclarant 34
Naissance ; définition 9
Naissance ; délai d’annonce 35
Naissance ; données saisies 7
Naissance ; données traitées dans le registre de 1’état civil 8
Naissance ; prénoms de 1’enfant 37
Naissance ; publication 57
Nationalité ; enregistrements 27
Nationalité ; données traitées dans le registre de 1’état civil 8
Naturalisation ; communication au lieu d’origine 49a
Naturalisation ; communication des autorités administratives 41
Naturalisation ; compétence pour 1’enregistrement 22
Nom des localités ; saisie 26
Noms ; changement ((30 et 271 CC), communication des autorités administratives 41
Noms ; changement, données saisies 7
Noms ; changement, mention en marge du registre des naissances tenu sur papier 98

Noms ; changement et déclaration concernant le nom, communication au Controle des

habitants 49
Noms ; changement et déclaration concernant le nom, communication au lieu d’origine

(commune bourgeoise) 49a
Noms ; données traitées dans le registre de 1’état civil 8
Noms ; enregistrement 24
Obligation d’annoncer ; déces 35

Obligation d’annoncer ; enfant trouvé 38



Obligation d’annoncer ; inexactitudes
Obligation d’annoncer ; naissance

ODM ; divulgation des données d’office
Office de I’état civil ; chef/cheffe

Office de I’état civil ; siege et locaux officiels
Office de I’état civil spécialisé

Officier de I’état civil ; conditions

Officier de I’état civil ; devoir de renseigner lors d’une procédure d’enregistrement

Officier de I’état civil ; renvoi et non réélection

OFS ; divulgation des données d’office

Ordonnance sur les actes d’origine ; abrogation

Ordonnance sur I’état civil du 01.06.1953 ; abrogation

Ordre public ; conditions du mariage

Parents ; données traitées dans le registre de 1’¢état civil

Parents adoptifs ; données traitées dans le registre de 1’¢état civil
Partenariat ; autorisation d’enregistrement, procédure, cloture
Partenariat ; avec autorisation d’enregistrer

Partenariat ; communication a I’ODM

Partenariat ; compétence pour 1’enregistrement

Partenariat ; constatation, communication de 1’autorité judiciaire
Partenariat ; contournement du droit sur les étrangers

Partenariat ; délai

Partenariat ; dispositions organisationnelles, le dimanche et un jour férié

Partenariat ; dissolution (29ss LPart), communication de I’autorité judiciaire

Partenariat ; données saisies

19a
35

51

la

16
87
52
99
99

74

75¢
751
51
21
40
75m
75¢g
751

40



Partenariat ; forme

Partenariat ; in extremis, compétence

Partenariat ; lieu, local

Partenariat ; procédure préliminaire

Partenariat ; publication

Partenariat fictif ; contournement du droit sur les étrangers
Partenariat in extremis ; compétence

Partenariat in extremis ; délai

Particuliers ; divulgation des données sur demande

Permis de transport d’un corps

Personnes admises provisoirement ; divulgation des données a I’'ODM
Prénoms ; changement, mention en marge du registre des naissances tenu sur papier
Prénoms ; naissance

Preuve des intéréts ; divulgation des données a des chercheurs

Preuve des intéréts ; divulgation des données a des particuliers
Principes de procédure ; droit fédéral, droit cantonal

Procédure préliminaire de partenariat ; collaboration de I’office de 1’état civil du lieu
de s¢jour, de la représentation suisse

Procédure préliminaire de partenariat ; compétence

Procédure préliminaire de partenariat ; contournement du droit sur les étrangers
Procédure préliminaire de partenariat ; cloture, résultat

Procédure préliminaire de partenariat ; déclaration relative aux conditions du partenariat
Procédure préliminaire de partenariat ; délai pour I’enregistrement

Procédure préliminaire de partenariat ; dépot de la demande

Procédure préliminaire de partenariat ; documents

75k
75a
751
75¢
57
75m
75a
75¢g
59
36
51
98
37
60
59

89

75h
75a
75m
75¢f
75d
75¢g
75b

75¢



Procédure préliminaire de partenariat ; données saisies
Procédure préliminaire de partenariat ; examen de la demande

Procédure préparatoire du mariage ; certificat de capacité matrimoniale pour des
Suisses en cas de mariage a I’étranger

Procédure préparatoire du mariage ; cloture, résultat

Procédure préparatoire du mariage ; collaboration de I’office de 1’état civil du lieu de
séjour, de la représentation de la Suisse

Procédure préparatoire du mariage ; compétence

Procédure préparatoire du mariage ; contournement du droit sur les étrangers
Procédure préparatoire du mariage ; déclaration relative aux conditions du mariage
Procédure préparatoire du mariage ; délai pour la célébration

Procédure préparatoire du mariage ; dépot de la demande

Procédure préparatoire du mariage ; documents

Procédure préparatoire du mariage ; données saisies

Procédure préparatoire du mariage ; étrangers, certificat de capacité matrimoniale
Procédure préparatoire du mariage ; examen de la demande

Procédure préparatoire du mariage ; touristes (étrangers domiciliés a I’étranger)
Protection et sécurité des données ; droit d’étre informé

Protection et sécurité des données ; Infostar

Protection et sécurité des données ; surveillance

Publication de faits d’état civil

Reconnaissance d’un enfant ; communication a I’autorité tutélaire

Reconnaissance d’un enfant ; communication a I’ODM

Reconnaissance d’un enfant ; compétence pour I’enregistrement

Reconnaissance d’un enfant ; définition, compétence, communication a la mere/enfant

Reconnaissance d’un enfant ; données saisies

75

75

67

69

62

74a

65

68

64

64

74

66

73

81

76

83

57

50

51
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Reconnaissance d’un enfant ; mention en marge du registre des naissances tenu sur papier 98

Reconnaissance et annulation ; communication de 1’autorité judiciaire 40
Reconnaissance testamentaire ; communication de I’autorité judiciaire ou administrative 42
Récusation 89
Réfugiés ; divulgation des données d’office a I’ODM 51
Registre des familles ; acces des I’introduction 92a
Registre des familles ; divulgation des données 92b
Registre des familles ; sécurité, microfilm 92¢
Registre des familles ; suppression des feuillets invalides 98
Registre de I’état civil ; données traitées 8
Registre de I’état civil ; saisie des étrangers, principe 15a
Registre de I’état civil ; saisie des personnes a la naissance, principe 15a
Registre de I’état civil ; saisie des personnes, actualisation, principes 15
Registre des déceés tenu sur papier ; accés des le 01.01.1960 92a
Registre des décés tenu sur papier ; divulgation des données 92b
Registre des décés tenu sur papier ; mentions marginales 98
Registre des déceés sur papier ; sécurité¢, microfilm 92¢
Registre des mariages tenu sur papier ; accés dés le 01.01.1930 92a
Registre des mariages tenu sur papier ; divulgation des données 92b
Registre des mariages tenu sur papier ; sécurité, microfilm 92¢
Registre des naissances tenu sur papier ; acces des le 01.01.1900 92a
Registre des naissances tenu sur papier ; divulgation des données 92b
Registre des naissances tenu sur papier ; mentions marginales 98
Registre des naissances tenu sur papier ; sécurité, microfilm 92¢
Registre des reconnaissances tenu sur papier ; acces des I’introduction 92a

Registre des reconnaissances tenu sur papier ; divulgation des données 92b



Registre des reconnaissances tenu sur papier ; sécurité, microfilm
Registres ; force probante

Registres ; définition

Registres de I’état civil ; cloture au 31.12.2004

Registres de I’état civil ; définition

Registres de I’état civil ; force probante

Registres tenus sur papier ; acces

Registres tenus sur papier ; divulgation des données

Registres tenus sur papier ; mentions marginales, radiations
Registres tenus sur papier ; sécurité, microfilm

Relations familiales ; données traitées dans le registre de 1’état civil
Répertoire des communes ; données traitées dans le registre de 1’état civil
Répertoire des communes ; saisie des noms des localités
Représentations de la Suisse a I’étranger ; taches
Représentations étrangeres ; annonce d’office de déces
Requérant d’asile ; divulgation d’office des données a I’ODM
Ressaisie des données personnelles ; Infostar, régles

Restitution de documents/actes ; aux ayants droit

Secret de fonction

Sécurité des données ; mesures

Sexe ; changement, communication de I’autorité judiciaire

Sexe ; changement, données saisies

Sexe ; changement, mention en marge du registre des naissances tenu sur papier

Sexe ; données traitées dans le registre de 1’état civil

Signature et légalisation par I’officier de I’état civil

92¢

48

6a

92

6a

48

92a

92b

98

92¢

26

55

51

93

33

44

82

40

98

18a



Signature par les déclarants ; procédure d’enregistrement
Statut de vie ; données traitées dans le registre de 1’¢état civil
Taux d’occupation et exceptions

Titres et grades ; saisie

Touristes ; procédure préparatoire de mariage

Traduction de documents/actes

Tribunaux ; communications

Tribunaux ; communications

Tribunaux ; devoir de communiquer, forme, délai
Tribunaux ; divulgation des données sur demande

Tutelle ; données traitées dans le registre de 1’état civil

18

25

73

40

42

43

58

Vérification des documents par I’autorité de surveillance ; procédure de saisie des étrangers 16

Voies de droit

90






