Association suisse des officiers de I'état civil
Associazione svizzera degli ufficiali di stato civile
Schweizerischer Verband flr Zivilstandswesen

Prifungskommission / Commission d'examen / Commissione esaminatrice

Materie di studio e obiettivi di studio

relativi alla preparazione all’esame professionale federale per ufficiali dello stato civile

L'esame per I'ottenimento dell'attestato professionale federale si basa sulle seguenti
descrizioni delle materie e degli obiettivi di studio e sulla pratica professionale, cosi come
previsto al punto 1.1 delle Istruzioni riguardanti il regolamento d'esame. L’esame non verifica
percio solamente le conoscenze scolastiche ma molto di piu la pratica lavorativa
completata dalle conoscenze teoriche. Risulta quindi molto importante la capacita di
connettere fra di loro i campi di applicazione delle singole materie.

In occasione dell'esame & da dimostrare che le cognizioni acquisite sia in teoria che in
pratica possono essere applicate e che anche situazioni inconsuete riguardanti lo stato
civile, le relazioni familiari e il diritto di cittadinanza possono essere analizzate, giudicate e
risolte. Non e percio possibile elencare in dettaglio tutte le nozioni indispensabili per svolgere
un lavoro efficace.

Da ultimo sara esaminata la conoscenza professionale atta a collegare I'insieme delle regole
legali della materia di stato civile che serve quale base legale. L’approfondimento di questo
sapere sottosta alla responsabilita individuale di ogni candidata/o, siccome nell’ambito della
formazione non e possibile esporre l'insieme delle basi in modo completo.

Allegato alle Istruzioni riguardanti il Regolamento d'esame del 17 dicembre 2009;
approvato dalla Commissione d’esame il 24.10. 2011.
Stato : 24.10. 2011 completato dalla Commissione d’esame



Organizzazione e disposizioni di servizio
Materie di studio

Art. 44 - 49 CC

Art. 1- 6a come pure Art.76 -100 OSC

Compiti e organizzazione del servizio di stato civile nell'amministrazione

Significato dei servizi di stato civile per la societa e le persone private

Posizione e compiti delle autorita di vigilanza (Confederazione e Cantoni)

Padronanza del programma elettronico di documentazione e conoscenza della precedente
organizzazione di documentazione

Evoluzione della documentazione dello stato delle persone a partire dal 1876
Conoscenza dei sistemi di registro 1876 / 1929 / 2005

Significato giuridico del registro di stato civile

Forza probatoria del registro e degli estratti

Evoluzione giuridica del diritto di cittadinanza a partire dal 1953 (moglie e figlio) e della
tecnica del registro

Funzione del registro delle famiglie e dei registri degli eventi

Obiettivi di studio:

Essere in grado di:

osservare le disposizioni di servizio

analizzare le disposizioni d’organizzazione

spiegare le connessioni amministrative

giudicare la posizione giuridica del servizio di stato civile nellamministrazione, in
generale e nel singolo caso

» spiegare il trasferimento di dati e il significato delle comunicazioni d’ufficio

YV VY

Conoscenza:
» dell’evoluzione dello stato delle persone a partire dal 1876

per capire la funzione e I'organizzazione del servizio di stato civile svizzero

delle basi giuridiche relative all'organizzazione e alle disposizioni di servizio

della struttura territoriale, funzionale e materiale dello stato civile

delle disposizioni relative alle persone (ricusa, competenza, esame, segreto d'ufficio,

responsabilita)

delle disposizioni relative alla materia (disposizioni concernenti la suddivisione in

circondari, la protezione dei documenti, i supporti di lavoro, il registro, gli indici e la

classificazione dei documenti giustificativi)

» dello sviluppo storico e giuridico dello stato civile, nella misura in cui € necessario per
giudicare le documentazioni e i fatti secondo il diritto precedente

» della funzione e dell'organizzazione dello stato civile svizzero in confronto ai sistemi
esteri (concetto dello stato civile, basi giuridiche, ripartizione territoriale, strutturazione
funzionale e materiale)

» per valutare i compiti delle Rappresentanze Svizzere all’'estero

YV VY

A\



Norme generali in materia di documentazione

Materie di studio:
Art. 9,39 CC
Art. 15 -16a, 19 -19a OSC

Diritto delle persone e diritto di famiglia

documentazione dello stato civile (disposizioni legali della documentazione)

condizioni di matrimonio, procedura preparatoria del matrimonio, celebrazione e
documentazione del matrimonio

condizioni e documentazione dell'unione domestica registrata

sorgere e annullamento del rapporto di filiazione: nascita, presunzione di paternita,
riconoscimento, accertamento di paternita, adozione; annullamento della presunzione di
paternita o del riconoscimento

formazione, uso e cambiamento del nome per legge, per decisione dell’autorita o tramite
dichiarazione secondo il diritto determinante

emanazione di decisioni in relazione con atti d'ufficio

evoluzione del diritto di cittadinanza a partire dal 1953 (moglie e figlio)

Obiettivi di studio:
Essere in grado di spiegare:

>

VV VYVV VYV

YV VY

il sorgere del rapporto di filiazione: nascita, riconoscimento (ufficio di stato civile,
tribunale, testamento), accertamento di paternita, adozione, attribuzione con effetti di
stato civile, legittimazione del figlio della sposa, legittimazione con il matrimonio dei
genitori

I'annullamento del rapporto di filiazione: annullamento del rapporto di filiazione con il
marito della madre, del riconoscimento o in seguito ad adozione

l'adozione (adozione completa o semplice)

il matrimonio e lo scioglimento del matrimonio (morte, divorzio, nullita del matrimonio)
la registrazione dell'unione domestica tra partner dello stesso sesso e il suo scioglimento
(morte, sentenza, dichiarazione di nullita)

il cambiamento del nome tramite atto giuridico (decisione dell'autorita, dichiarazione)
I'acquisto della cittadinanza per decisione dell'autorita (naturalizzazione ordinaria o
agevolata e reintegrazione)

svincolo della cittadinanza e perenzione del diritto alla cittadinanza

la dichiarazione di scomparsa e la revoca della dichiarazione di scomparsa

le iscrizioni effettuate in passato e i loro effetti sullo stato civile, sul nome e sulla
cittadinanza

Nozioni per giudicare questioni fondamentali inerenti:

VVVYVVY

I'evoluzione del diritto delle persone
I'evoluzione del diritto di famiglia
I'evoluzione del diritto di filiazione
I'evoluzione del diritto del nome
I'evoluzione del diritto di cittadinanza
I'evoluzione del diritto di documentazione



Contatto con I'estero e diritto internazionale privato

Materie di studio:
Art. 1,13 -19, 20, 22 - 25, 27, 32 - 45a, 65 - 65d, 66 - 78 LDIP

Il diritto internazionale privato svizzero
Norme generali del diritto internazionale privato
Convenzioni bilaterali e multilaterali (vedi www.eazw.admin.ch/basi legali).

Significato dei sistemi di registro estero
Definizione e applicazione del diritto determinante
Principi del diritto internazionale privato prima e dopo il 1988 (LDD e LDIP)

Obiettivi di studio:

Essere in grado di:

analizzare i fatti internazionali

definire il diritto determinante

riconoscere i rapporti giuridici nelle relazioni internazionali
giudicare gli eventi transfrontalieri

spiegare i principi del diritto internazionale privato

VVVYYVY

Avere la conoscenza per:
» giudicare il diritto determinante
» capire i principi del diritto internazionale privato



Documentazione dello stato civile (rilevamento o rilevamento retroattivo dei dati
personali nel registro dello stato civile, in vista della documentazione di ulteriori
eventi)

Materie di studio:
Art. 9 e 39,42 CC
Art. 7, 8, 8a, 15, 15a, 16, 19 e 93 OSC

Documentazione dei dati personali nel registro di stato civile quando questi non sono
disponibili; registrazione delle persone (rilevamento retroattivo, rispettivamente
rilevamento)

Regole inerenti il rilevamento retroattivo, il rilevamento finalizzato alla documentazione
di eventi di stato civile

Regole inerenti il rilevamento nel registro dello stato civile di persone straniere
finalizzato ad uno scopo, in vista dell’avvio di procedure amministrative e la
documentazione di eventi

Rettifica dei dati personali

Principi di tenuta del registro delle famiglie 1929 - 1987 e 1988 - 2004

Obiettivi di studio:
Essere in grado di:

>

A\
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trasferire dati personali, rapporti giuridici e legami famigliari dal registro delle famiglie al
registro di stato civile (rilevamento retroattivo)

eseguire il rilevamento vincolato ad uno scopo di persone straniere nel registro dello
stato civile in vista della documentazione di un evento di stato civile supportato da
documenti svizzeri e stranieri (documentazione dello stato civile)

spiegare i metodi funzionali dei diversi sistemi di registro (1876, 1929, 2005)
interpretare le iscrizioni nel registro delle famiglie e il loro significato giuridico
riesaminare I'esattezza delle iscrizioni nel registro delle famiglie

applicare le norme di rilevamento retroattivo per il trasferimento di persone e dei legami
famigliari dal registro delle famiglie

adempiere all'obbligo di comunicazione nell’ambito della collaborazione per il
rilevamento retroattivo

collaborare nell’'ambito del rilevamento retroattivo

onoscenza:

delle regole di base per il trasferimento di persone svizzere e straniere dal registro delle
famiglie al registro dello stato civile

per ricercare i legami famigliari documentati in diversi registri delle famiglie

della procedura in caso di constatazione o notifica di errori (rettifica, complemento e
cancellazione)

per rettificare dati di stato civile documentati (p.es. iscrizioni divergenti nei registri delle
famiglie)

per gestire le interfacce tra i diversi sistemi di registro (collegamento di dati)



Ricevimento di dichiarazioni relative ai dati dello stato civile non controversi

Materie di studio:

Art. 41 - 43 CC

Art. 17,18 OSC

Disposizioni del'OESC

Procedura per la richiesta dell'autorizzazione

Obiettivi di studio:

Essere in grado di:

» ricevere dichiarazioni relative a dati dello stato civile non controversi di persone straniere
in vista del loro rilevamento nel registro dello stato civile, quando non possono essere
presentati tutti i documenti necessari

» giudicare se le condizioni per il ricevimento della dichiarazione sono soddisfatte

» applicare casi nella pratica. Delimitare i dati controversi da quelli non controversi per lo
stato civile

» applicare I'Ordinanza sugli emolumenti in materia di stato civile



Documentazione delle nascite

Materie di studio:

Art. 37, 66 - 69 LDIP

Art. 31 — 33, 252, 255 - 256b CC

Art. 1-11 LCit

Art. 7 - 10, 14 — 20, 20b, 22 — 35, 37, 38, 40, 43 — 54, 56 — 57, 80 OSC

Obiettivi di studio:

Essere in grado di:

» registrare le nascite (nati vivi e nati morti) sulla base delle notifiche delle persone
autorizzate o tenute a farle

» documentare il ritrovamento di infanti di filiazione ignota

» giudicare i documenti presentati per la documentazione dello stato civile, quando i dati
dei genitori non sono disponibili nel sistema e non possono essere rilevati
retroattivamente

» procedere correttamente quando esistono solo documenti incompleti per il rilevamento
della madre o quando lo stato civile della madre non & chiaro o non &€ comprovato

» prendere i provvedimenti necessari in caso di violazione delle norme formali nella
procedura di notifica o in mancanza di presupposti decisionali

» fornire consulenza ai genitori, se necessario, sulle domande relative al nome

» ricevere dichiarazioni volte a sottoporre il nome al diritto del Paese d'origine

» definire il diritto determinante

» redigere decisioni impugnabili in casi di controversia (uso del nome, questioni in materia
di filiazione)

» adempiere all'obbligo legale di comunicazione

» aggiornare il libretto di famiglia (diritto transitorio)

» rilasciare un certificato di famiglia (sostituzione)

Avere la conoscenza per:

» esaminare la scelta dei nomi, consigliare i genitori e decidere riguardo alla possibilita
della documentazione dei nomi

» esaminare la possibilita di sottoporre il nome del figlio al diritto straniero del Paese
d'origine e accertare il diritto applicabile alla costituzione del cognome ed alla
determinazione del rapporto di filiazione

» attenersi alle norme formali previste per la documentazione della nascita (anche in casi
particolari: parto plurigemino, nato morto , nascita in un veicolo in viaggio, trovatello)

> rilevare la filiazione e accertare la cittadinanza del bambino

» adempiere all'obbligo di comunicazione in ambito nazionale e internazionale



Documentazione delle morti

Materie di studio:
Art. 31-38 CC
Art. 7, 8, 8a, 15, 16, 19, 20a - 20b, 22, 24 — 36, 40, 44a — 57 e 80 OSC

Obiettivi di studio:
Essere in grado di:

>

>
>

documentare i casi di morte e di rinvenimento di cadavere di persone conosciute, sulla
base delle notifiche effettuate dalle persone autorizzate o tenute a farle

documentare il rinvenimento del cadavere di persone ignote

giudicare i documenti presentati per la documentazione dello stato civile, quando i dati
della persona deceduta non sono disponibili nel sistema e non possono essere rilevati
retroattivamente

procedere correttamente quando esistono solo documenti incompleti per il rilevamento
della persona interessata, oppure quando I'identita & dubbia

prendere i provvedimenti necessari nei casi di violazione di norme formali relativi alla
notifica o in mancanza di presupposti decisionali

adempiere all'obbligo legale di notifica e di comunicazione

aggiornare il libretto di famiglia (diritto transitorio)

Avere la conoscenza per:

>

attenersi alle norme formali previste per la documentazione delle morti (anche in casi
particolari: momento della morte sconosciuto o incerto, identita dubbia, documenti
incompleti 0 mancanti, morte in un veicolo in viaggio)

adempiere all'obbligo di comunicazione in ambito nazionale e internazionale



Documentazione dei riconoscimenti mediante dichiarazione all'ufficiale dello stato
civile, al giudice o per testamento

Materie di studio:

Art. 37,71 - 72 LDIP

Art. 1 e 58c LCit

Art. 260 CC

Art. 7,8, 11, 14 — 19a, 21 — 33, 39 -40, 42 — 54, 56, 80, 89 e 98 OSC
Disposizioni del'OESC

Obiettivi di studio:
Essere in grado di:

>

>

>

>

documentare i riconoscimenti da parte del padre (nascituri, nati vivi e nati morti)
mediante dichiarazione all'ufficiale di stato civile, al giudice o per testamento

procedere correttamente quando esistono solo documenti incompleti per il rilevamento
della persona interessata, oppure quando I'identita & dubbia

fornire consulenza ai genitori, se hecessario, in relazione al riconoscimento del figlio, in
particolare sulle questioni relative al nome e alla cittadinanza

ricevere dichiarazioni volte a sottoporre il nome al diritto straniero del Paese d'origine
fornire informazioni giuridiche all'autore del riconoscimento sui presupposti legali e sugli
effetti giuridici del riconoscimento

definire il diritto determinante

adempire all'obbligo legale di comunicazione [compresi i casi del diritto transitorio
(nascita documentata nel registro cartaceo)]

applicare I'Ordinanza sugli emolumenti in materia di stato civile

Avere la conoscenza per:

>

>
>
>

esaminare la possibilita di sottoporre il nome del figlio al diritto straniero del Paese
d'origine

attenersi alle norme formali previste per la documentazione del riconoscimento
determinare la cittadinanza del figlio

saper dar seguito all'obbligo di comunicazione in ambito nazionale e internazionale



Procedura preparatoria dei matrimoni

Materie di studio:

Art. 30, 94 — 99, 160 — 161 CC

Art. 37, 43 — 44 LDIP

Art. 7,8,12, 14,15 - 18, 51, 62 - 69, 74 — 75, 80 e 89 OSC
Disposizioni del'OESC

Obiettivi di studio:
Essere in grado di:

>

>
>
>

A\
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ricevere le domande di esecuzione delle procedure preparatorie del matrimonio
ricevere le dichiarazioni inerenti 'adempimento dei requisiti del matrimonio

informare e fornire consulenza ai fidanzati sulla presentazione dei documenti necessari
e le possibilita previste dalla legge per la formazione del nome dopo il matrimonio
giudicare i documenti presentati per la documentazione dello stato civile, quando i dati
delle persone interessate non sono disponibili nel sistema e non possono essere rilevati
retroattivamente

procedere correttamente quando esistono solo documenti incompleti per il rilevamento
delle persone interessate; quando l'identita € dubbia o esistono dubbi sull'autenticita dei
documenti presentati

redigere decisioni impugnabili nei casi di controversia (documenti insufficienti, falsi o
contraffatti, identita contestata o non accertata)

spiegare le norme giuridiche determinanti in relazione all’'uso del nome ed alle condizioni
di capacita matrimoniale

ricevere le dichiarazioni concernenti il nome dopo il matrimonio

ricevere le dichiarazioni volte a sottoporre il nome al diritto straniero del Paese d'origine
accertare gli impedimenti al matrimonio (identita dubbia, parentela, matrimonio ancora
esistente, unione domestica registrata, matrimonio fittizio, irregolarita del soggiorno)
accertare I'attinenza della moglie

rilasciare autorizzazioni a celebrare il matrimonio

rilasciare i certificati di capacita matrimoniale

giudicare i risultati della procedura

applicare I'Ordinanza sugli emolumenti in materia di stato civile

Avere la conoscenza per:

>

>

>

esaminare la possibilita di sottoporre il nome della fidanzata o del fidanzato al diritto
straniero del Paese d’origine

esaminare la possibilita di celebrare il matrimonio secondo i presupposti del diritto
nazionale di uno dei fidanzati (se questi sono piu vantaggiosi)

giudicare il significato e la forza probatoria dei documenti stranieri

10



Celebrazione e documentazione dei matrimoni

Materie di studio:

Art. 100 — 102 CC

Art. 7,8, 12,14 - 18, 21, 24 — 33, 44 — 49, 51 - 52, 54, 56 - 57, 70 — 74, 74a, 80, 89, 96 € 98
OoscC

Disposizioni dellOESC

Obiettivi di studio:
Essere in grado di:

>
>
>

Y

Y VYV VYV

celebrare i matrimoni

impostare le cerimonie di matrimonio secondo le esigenze legittime dei fidanzati
capacita di imporre le prescrizioni d’ordine e di reagire a comportamenti o presenze che
perturbano la cerimonia

reagire in caso di irregolarita al momento della celebrazione del matrimonio, tali da
influenzarne la validita (ad esempio un consenso dubbio nel caso di celebrazioni
d'urgenza)

reagire in caso di rifiuto a firmare o di impossibilita fisica a firmare

adottare i provvedimenti necessari in caso di mancata comparizione dei fidanzati, in
caso di annullamento o di rinvio della celebrazione del matrimonio

documentare il matrimonio

adempiere all'obbligo legale di comunicazione [compresi i casi del diritto transitorio
(nascite e morti di figli comuni iscritte nel registro cartaceo)]

applicare I'Ordinanza sugli emolumenti in materia di stato civile

Avere la conoscenza per:

>

giudicare le condizioni del matrimonio in casi particolari (celebrazione in caso d'urgenza,
dubbio sulla capacita di discernimento, sospetto di matrimoni forzati, matrimoni fittizi,
soggiorno illegale)

reagire, al momento della celebrazione del matrimonio, in casi di irregolarita tali da
influenzarne la validita (ad esempio un consenso dubbio nel caso di celebrazioni
d'urgenza o un'affermazione scherzosa)

attenersi alle norme formali riguardanti la documentazione del matrimonio

saper dar seguito all'obbligo legale di comunicazione in ambito nazionale e
internazionale

11



Procedura preliminare, ricevimento della dichiarazione e documentazione dell’unione
domestica registrata

Materie di studio:

Art. 3—-7 LUD

Art. 7, 8,14,15-19, 21, 24 — 33, 44 - 49,51 — 52, 54, 56 — 57, 75a — 75h, 80 e 89 OSC
Disposizioni dellOESC

Obiettivi di studio:
Essere in grado di:

>
>

>

\ A%

YV VY

ricevere le domande per la registrazione dell'unione domestica

ricevere le dichiarazioni inerenti 'adempimento dei requisiti per la registrazione
dell'unione domestica

informare e fornire consulenza ai partner sulla presentazione dei documenti necessari,
sugli effetti legali relativi al nome ed alla cittadinanza, anche nei casi di relazioni con
I'estero

giudicare i documenti presentati per la documentazione dello stato civile, quando i dati
delle persone interessate non sono disponibili nel sistema e non possono essere rilevati
retroattivamente

procedere correttamente quando esistono solo documenti incompleti per il rilevamento
delle persone interessate; quando l'identita & dubbia o esistono dubbi sull'autenticita dei
documenti presentati

redigere decisioni impugnabili nei casi di controversia (documenti insufficienti, falsi o
contraffatti, identita contestata o non accertata)

ricevere le dichiarazioni volte a sottoporre il nome al diritto straniero del Paese d'origine
accertare gli impedimenti (identita dubbia, parentela, matrimonio ancora esistente o
unione domestica registrata, unione domestica registrata fittizia, soggiorno illegale)
reagire in caso di irregolarita

giudicare i risultati della procedura

adempiere all’obbligo legale di comunicazione

applicare I'Ordinanza sugli emolumenti in materia di stato civile

Avere la conoscenza per:

YV VY

giudicare, nel caso concreto, la competenza personale, territoriale e materiale
giudicare il significato e la forza probatoria dei documenti esteri

attenersi alle norme formali

saper dar seguito all'obbligo legale di comunicazione in ambito nazionale e
internazionale

12



Ricevimento e documentazione di dichiarazioni del nome dopo lo scioglimento
giudiziale del matrimonio

Materie di studio

Art. 119 CC

Art. 37 LDIP

Art. 5,7 -8, 13- 14, 18, 48a - 57 OSC
Disposizioni dellOESC

Obiettivi di studio:

Essere in grado di:

» ricevere le dichiarazioni dopo lo scioglimento giudiziale del matrimonio

» informare e fornire la consulenza sugli effetti della dichiarazione e, se del caso, sulla
possibilita di sottoporre il nome al diritto del Paese d'origine

» adempiere all'obbligo legale di comunicazione

» consegnare certificati inerenti 'uso del nome

» applicare I'Ordinanza sugli emolumenti in materia di stato civile

Avere la conoscenza per:

» giudicare, nel caso concreto, la competenza personale, territoriale e materiale
» fornire consulenza e informare sulle questioni relative al nome

13



Documentazione di decisioni e atti stranieri sullo stato civile

Materie di studio:

Art. 45 cpv. 2 cfr. 4 CC

Art. 25 — 27, 32 LDIP

Art. 23, 39, 48a - 53 e 56 OSC

Presupposti per la documentazione di decisioni e atti stranieri sullo stato civile
Significato della documentazione (riconoscimento per il diritto svizzero)
Funzione dell'ufficio dello stato civile speciale

Valutazione della competenza per la documentazione

Comportamento in caso di conflitti di competenza

Obiettivi di studio:
Essere in grado di:
» giudicare la competenza e i presupposti per la documentazione
» constatare gli effetti giuridici sulla cittadinanza e sul nome
» Riconoscimento, ossia attuazione della documentazione dei seguenti atti e decisioni
stranieri
* nascita
* morte
* matrimonio
« scioglimento del matrimonio mediante sentenza giudiziaria o dichiarazione di volonta
« costituzione dell'unione domestica registrata
« scioglimento giudiziale dell'unione domestica registrata
* riconoscimento e annullamento del riconoscimento
* accertamento della paternita
« annullamento del rapporto di filiazione con il marito della madre
« dichiarazione concernente il nome
e cambiamento del nome
» cambiamento di sesso
» cambiamento della cittadinanza
» adozione completa e annullamento dell'adozione completa
» adozione semplice e annullamento dell'adozione semplice
« dichiarazione di scomparsa e revoca della dichiarazione di scomparsa
» adempiere all'obbligo legale di comunicazione
» aggiornare il registro delle famiglie e il registro nelle nascite in caso di annullamento del
rapporto di filiazione e in caso di adozione (diritto transitorio)
» informare sul significato della documentazione

Avere la conoscenza per:

» determinare gli effetti giuridici

» valutare i presupposti per la documentazione
» giudicare gli effetti giuridici

14



Documentazione di sentenze giudiziarie e decisioni amministrative emanate dai
Cantoni e dalla Confederazione

Materie di studio:

Art. 2, 22, 30, 40 - 57 OSC

Presupposti formali per la documentazione delle comunicazioni d’ufficio
Funzione dell'ufficio dello stato civile speciale

Valutazione della competenza per la documentazione

Obiettivi di studio:
Essere in grado di:

>

>

>

>

documentare le comunicazioni dei tribunali e delle autorita amministrative del Cantone e
della Confederazione

giudicare la competenza per la documentazione delle seguenti sentenze, decisioni e
constatazioni degli effetti giuridici in materia di cittadinanza e di nome:
 accertamento della nascita, del matrimonio, dell'unione domestica registrata e della
morte

» dichiarazione di scomparsa e revoca della dichiarazione di scomparsa

« divorzio e nullita del matrimonio

« scioglimento di una unione domestica registrata

« accertamento della paternita

« annullamento del rapporto di filiazione con il marito della madre

« annullamento del riconoscimento

» annullamento dell'adozione

» cambiamento di sesso

* accertamento dello stato civile, rettificazione e cancellazione di dati dello stato civile

documentare le seguenti decisioni dell'autorita amministrativa del Cantone e della
Confederazione:

* naturalizzazione ordinaria; acquisto della cittadinanza svizzera

* svincolo dalla cittadinanza svizzera

* acquisto e perdita delle attinenze comunali e cantonali

» cambiamento del nome

» cambiamento del nome con cambiamento dell’attinenza

 adozione

* riconoscimento di un figlio per disposizione testamentaria

« interdizione e relativa revoca

* naturalizzazione agevolata

« annullamento della naturalizzazione agevolata

* reintegrazione

accertare gli effetti del diritto di famiglia e di cittadinanza

aggiornare il registro delle famiglie e il registro delle nascite in caso di annullamento del
rapporto di filiazione e di adozione (diritto transitorio)

adempiere all'obbligo legale di comunicazione

Avere la conoscenza per:

>
>

giudicare le condizioni per la documentazione
informare le autorita in rapporto alle decisioni
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Protezione e divulgazione dei dati personali

Materie di studio:

Art. 43a CC

Art. 33, 44 — 61, 81, 92b — 92¢, 98 OSC

Disposizioni del'OESC

Principi della protezione dei dati e diritto alla divulgazione

Forma della divulgazione dei dati

Condizioni per la divulgazione dei dati

Esempi dalla pratica (registro cartaceo e registro elettronico dello stato civile)

Obiettivi di studio:
Essere in grado di:

>

> YV VVVYVY VY VYVVY

Y V VY

YV VYV

rilasciare atti concernenti eventi di stato civili dal registro elettronico e dai registri
cartacei dello stato civile

rilasciare attestazioni e certificazioni

rilasciare informazioni sullo svolgimento delle procedure, dati personali e atti
accordare a privati e autorita il diritto di consultare registri e documenti giustificativi
autorizzare la divulgazione di dati per la pubblicazione nei media attraverso il controllo
abitanti

redigere decisioni impugnabili nei casi di controversia (diniego della divulgazione di dati
personali)

garantire la protezione dei dati

giudicare le misure per la protezione dei dati

giudicare il diritto alla divulgazione dei dati

redigere una decisione impugnabile in merito al rifiuto di rilasciare un documento o di
rilasciare un'informazione

giudicare se puo essere autorizzata la consultazione dei registri

applicare I'Ordinanza sugli emolumenti in materia di stato civile

vere la conoscenza per:

giudicare il diritto alla divulgazione (disposizioni legali relative alla protezione dei dati)
fornire consulenza e informare gli istanti, se necessario e richiesto

giudicare il contenuto di iscrizioni effettuate nei registri degli eventi e nel registro delle
famiglie secondo il diritto precedente, in particolare riguardo al nome ed alla cittadinanza
di una persona

giudicare la forza probatoria dei dati negli atti

allestire estratti dal registro delle famiglie (atti di famiglia, attestazioni e informazioni)
valutare la competenza per la divulgazione di dati personali dal registro dello stato civile
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Materie di studio e obiettivi di studio classificati secondo le materie d'esame
(Cifra 5.11 del Regolamento concernente I'esame per la professione di ufficiale dello stato
civile del 17 dicembre 2009)

Materie d'esame:

1 — Diritto (scritto e orale)

2 — Documentazioni (scritto)

3 — Divulgazione di dati personali (scritto)

4 — Organizzazione e disposizioni di servizio (orale)

Materia d’esame

1 2 3
Materie di studio
Organizzazione e disposizioni di servizio
Norme generali in materia di documentazione X X
Contatto con l'estero e diritto internazionale privato X X
Documentazioni dello stato civile: rilevamento e rilevamento X
retroattivo
Ricevimento di dichiarazioni relative ai dati dello stato civile non X X
controversi
Documentazione delle nascite X X
Documentazione delle morti X X
Documentazione dei riconoscimenti X X
Procedura preparatoria dei matrimoni X X
Celebrazione e documentazione dei matrimoni X X
Procedura preliminare, ricevimento della dichiarazione e X X
documentazione dell’'unione domestica registrata
Ricevimento e documentazione di dichiarazioni del nome X X
Documentazione di sentenze e atti di stato civile stranieri X X
Documentazione di sentenze giudiziarie e decisioni amministrative X X
Protezione e divulgazione dei dati X X

Entrata in vigore

Queste Materie di studio e obiettivi di studio entrano in vigore subito dopo l'approvazione da
parte della Commissione d'esame. Esse sostituiscono quelle del 17 dicembre 2009.

Cosi deciso nella seduta della Commissione d'esame del 24.10.2011

Stato : 24.10.2011.
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