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Die Gemeinde Emmen sucht per 1. Juli 2024 oder nach Vereinbarung infolge Wiederbesetzung in
der Direktion Prasidiales und Personelles im Regionalen Zivilstandsamt eine engagierte,
dienstleistungsorientierte und teamfahige Personlichkeit.

Ganz im Sinne unseres Flhrungsgrundsatzes «jede und jeder zdhlt» schatzen wir Diversitat und
sprechen (a)lle an. Zudem pflegen wir zwischen allen Mitarbeitenden das «DU» als Teil der offenen
Unternehmenskultur.

Eine Stelle — deine Erfahrung — deine Wahl

Zivilstandsbeamtin/-Zivilstandsbeamter 40 - 80 % mit
Option auf Jobsharing (a)

Du ...

... stellst Beurkundungen des Personenstandes wie auch von Zivilstandsereignissen wie Geburten,
Anerkennungen, Trauungen, eingetragenen Partnerschaften und Todesféllen aus

... fihrst Ehevorbereitungsverfahren und Trauungen durch

... erstellst Ausziige aus dem Zivilstandsregister

... fihrst administrative Arbeiten im Zivilstandswesen und der Friedhofverwaltung aus

... bist eine unserer Ansprechpersonen fiir Fragen der Biirgerinnen und Biirger am Schalter und

Telefon

... fihrst Trauergesprache und bist fiir die Organisation von Bestattungen zustdndig

Du bringst mit ...

... eine kaufmannische Grundbildung EFZ, von Vorteil in einer éffentlichen Verwaltung

... praktische Berufserfahrung im Zivilstandswesen von Vorteil

.. Eidg. Fachausweis fir Zivilstandsbeamtin/-Zivilstandsbeamter oder die Bereitschaft dazu, diesen
zu erwerben

... das Schweizer Biirgerrecht sowie vorzugsweise Fremdsprachenkenntnisse

... eine offene Einstellung und Freude am Kontakt mit Menschen aus verschiedenen Kulturen

.. gute Umgangsformen und ein gepflegtes, stilsicheres Auftreten

Wir begeistern mit einem...

... zentralen Arbeitsplatz mit flexibler Arbeitszeit

... Zusatzlichen Ferienangebot, bis zu 10 Jokertage

... grossziigigen Weiterbildungsangebot

... kostenlosen Sportangebot (iber den Mittag

.. Erziehungsbeitrag zusatzlich zu den Familienzulagen

Auf dich freut sich ...
... Manuela Bruni, Teamleiterin Regionales Zivilstandsamt/Friedhofverwaltung mit Team /
Tel. 041 268 03 93

Konnten wir dein Interesse wecken? Ein Motivationsschreiben ist bei uns nicht notwendig. Uberzeuge
uns bei einem allfalligen Gesprach mit drei Griinden, warum du die richtige Person bist.

Auf unserer Karriereseite findest du weitere Informationen.


https://jobs.emmen.ch/offene-stellen

